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HYRJE

Ky udhézues &hté pérgatitur pér © saktésuar dhe lehtésuar procedurat ¢ brendshme t€
kontabilitetit &8 KRU Bifurkacioni sha ng Ferizaj. Q€llimi i kétij dokumenti &shté t€ sigurojé
mbrojtje maksimale t& aseteve t€ kompanisé, deklaratat financiare t€ jené né pérputhje me parimet
e pranuara pérgjithésisht t& kontabilitetit dhe gé financat t& menaxhohen pérmes menaxheréve €
pérgjegjshém.

Eshté obligim ligjor pér & gjithe personelin i cili ka rol n& menaxhimin e operimeve fiskale &
kompanisé 'i pérmbahen politikave t€ kétij udhézuesi. QEllim i kompanisg &shté & ky dokument
i politikave dhe procedurave (€ kontabilitetit, 1€ shérbej si njé angazhim / pérkushtim i
pérbashkét pér menaxhim financiar dhe raportim t& duhur / vlefshém dhe t€ sakté.

Kompania aplikon procedura dhe politika t& shkruara pér t& gjitha funksionet kryesore operative,
administrative dhe t& kontabilitetit pér pérpunimin e t€ dhénave dhe raportimeve. Kéto politika i
miraton Bordi i Drejtoréve (BD) t&€ kompanisé dhe jang (& obligueshme pér menaxhmentin dhe
stafin e kompanisé.
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BUXHETIMI DHE PLANIFIKIMI VJETOR
Kompania zhvillon procesin e rrjedhjes s€ paras€ ne baza vjetore. Buxhetimi pérfshin t& gjitha
qendrat e t& ardhurave dhe shpenzimeve sipas gendrave té fitimit dhe t& humbjes. Kontabiliteti i
kompanisé i ofron menaxhmentit n& cdo fillim vit planin e rrjedhés s€ parasé sipas gendrave
krijuese dhe shpenzuese té t€ ardhurave, duke ofruar detaje té mjaftueshme per menaxhmentin pér
t& matur rezultatet operative. Menaxhmenti duhet t€ jet¢ i sigurt pér rrjedhén e t& gatshmeve.
Procesi buxhetues detyron personelin pérgjegjés né kompani lidhur me gendrat € ndryshme té
kostos, t& arsyetojné nevojén e kryerjes s€ shpenzimeve. Duke vepruar n& kété ményré, si dhe
duke béré raporte mujore pér menaxhmentin, kompania do t& mundet t'i krahasoj& shpenzimet ¢
buxhetuara me ato gé kané ndodhur, duke nxjerré konkluzione t& nevojshme pér veprime
korrigjuese.
Kompania pérgatit raporte t€ rregullta mujore, tre mujore dhe vjetore duke sjellé pérfitime
maksimale né sajé t& aplikimit & njé formati t& favorshém i cili mundéson krahasimin me
periudhén e njgjté (€ vitit t& kaluar, por edhe me planin vijues si dhe mundéson rishikimin.
Kompania pérgatit Planin e Biznesit (PB) pér tre vitet e ardhshme qé pérmban edhe planin e
investimeve kapitale né kompani, nga t& hyrat vetanake, nga grantet geveritare si dhe nga
donatorét,
PB pérmban parashikimet e 1€ gjitha t€ hyrave dhe shpenzimeve t& kompanisg, duke iu nénshtruar
njé procesi & vierésimit objektiv pérmes tregueseve (€ matshém. Cdo pozicion i planifikuar duhet
qé t& keté njé justifikim sa mé objekiiv g& t& jeté e mundur. Planifikimi pérfshin pozitén e
kompanisé, menaxhimin e performancés dhe treguesit konkret, formimin e synimeve dhe
objektivave, & hyrat dhe supozimet e njé planifikimi funksional.

PROCEDURAT E KONTABILITETIT - ARKA KRYESORE

Arkat dhe arkétuesit mobil pranojné pagesa direkte nga konsumatorét. T¢ gjitha paraté e arkétuara
i dorézohen arkétarit kryesor& t& kompanisé. Arkétari mjetet ¢ ark@tuara i deponon né llogariné
bankare t& kompanisé dhe i raporton Menaxherit t€ Financave. Lidhur me arkétuesit mobil
kompania sa mé& paré g€ &shi¢ e mundur duhet t'i eliminojé, pér t'i dhéné pérparési pikave
arkétuese dhe llogarisé bankare me modalitetet lehtésuese g€ ofron banka.

PAGESAT ME TE GATSHME
1. Pagesat ardhése-hyrése regjistrohen né ditar nga arkétarét ¢ arkave dhe kontisti i ngarkuar;
2, Personi pérgjegjés pér porositien e produktit do t& kontrolloje vlefshméring e faturés kundrejt
propozimeve / ofertave dhe punés sé€ kryer / shérbimit t& dhéné dhe do t& pérgatisé njé déftesé;
3. Zyrtari Kryesor i Financave dhe Thesarit (ZKFTh) gshté pérgjegjés pér pérgatitjen e pagesave;
4. Duhet t& pérgatitet dokumentacioni shog€rues nga pérgjegjési q¢ blen artikullin;
5. Zyrtari i llogarive te arkétueshme duhet t€ aplikoj vietérsimin e llogarive t€ arkétueshme, 1 cili
gienerohet nga programi i kontabilitetit;
6. Dokumentacioni mbéshtetés duhet t& arkivohet;
7. ZKFTh do t& shirytézoj dokumentacionin nga faturat e paguara per t’u pérgjigjur ndaj mos-
pérputhshmérive q& mund té dalin me shitésit / tregtaret / kompanité e shérbimeve dhe personave .
tjeré qé jang paguar; -
8. Né bazé mujore, ZKFTh do t& kontrollojé ditarin / regjistrin e faturave pér t¢ pércaktuar se n¢se
ka njé faturg q& ka mbetur € pa paguar. Nése gshté ashtu, ZKFTh do t& shqyrtojé me anétar€t €
stafit pérgjegjés se pérse ka ardhur deri te mos pagesa e asaj / atyre faturave.
NE& sistemin e kontabilitetit t& dhénat futen si né vijim:
Debiti — paraja e pranuar / Bilanci i Gjendjes (BGJ) krediti — Llogarité ¢ Arkétueshme /
BGJ
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Barazimet / bashkérendimet me banka

Deklaratat e llogarive bankare duhet t& shqyrtohen n€ pérmbajtien e tyre pér ndonjé mos
pérputhméni tek numrat, nénshkrimet, giendjet, t& paguarit dhe vértetimet. Personi i ngarkuar me
kété pérgjegjési duhet té barazojé secilén llogari bankare, jo mé von¢ se 7 dit€ pas pranimit mujor
1¢ deklaratés / pasqyrés s€ bankeés.

Kryeshefi Ekzekutiv (KE) dhe Zsvendéskryeshefi Ekzekutiv (ZVKE) duhet & informohen né
rastin e mos barazisé eventuale.

Gjaté barazimit / bashkérendimit @ llogarive bankare, kéta artikuj t& paraqitur né vazhdim t&
pérfshihen né& proceduré:

1. Njé& krahasim i datave dhe shumave 1€ depozitave ditore, si¢ tregohet edhe né deklaratén /
pasqyrén e bankés me ditarin / regjistrin ¢ pranimeve t& t€ gatshmeve;

2. Nj& krahasim i transfereve bankare brenda pér brenda organizatés (alokimeve) pér t€ qené 1€
sigurt qé t& dy anét e transaksionit jané regjistruar né libra;

3. Njé hetim / shqyrtim i artikujve q& jané refuzuar nga banka;

4. Nj& krahasim i datave t& transfereve bankare me datat e dérgesave, barazimet / bashkérendimet
e pérfunduara bankare duhet t& shqyrtohen nga ZKFTh. Pas pranimit t& barazimeve /
bashkérendimeve té pérfunduara bankare, ZKFTh pergatit ¢farédo korrigjimi t& nevojshém né
librin ¢ llogarive t& pérgjithshme. Kopjet e barazimeve / bashkérendimeve t& pérfunduara bankare
do t'1 dérgohen KE pér njoftim.

Llogarité bankare

Postimi i t& dhénave behet duke u bazuar né ekstraktin e bankés né& fund t& muajit. kur b&het
barazimi i saldos s& ¢do banke. Megenése né gdo komuné kemi njésité operative, hapja e
llogarive bankare éshté béré né banka, t& cilat kané pasur filialet e tyre n€ at¢ komuné.
Regjistrimi i té dhénave né kontabilitet béhet si né vijim:

Debi — Llogaria bankare / BGJ,

Kredi — Llogarité e arkétueshme / BGI,

Pagesa e furnitoréve:

Debi — Llogarité e pagueshme / BGJ,

Kredi — Llogaria bankare / BGJ.

BARAZIMI / BASHKERENDIMI I LLOGARIVE Ti TIERA TE LIBRIT
KRYESOR TE LLOGARIVE

Udhgheqgsi i Kontabilitetit dhe Menaxheri 1 Financave duhet t& shqyrtojné ¢do muaj bilancin
pérfundimtar né listat e bilancit t& llogarive, si¢ jan€ llogarité e parasé s€ gatshme, llogarit€ e
arkétueshme, llogarité e pagueshme dhe t€ ardhurat e shtyra. Menaxheri Financiar dhe udhéheqési
i kontabilitetit shqvrtojné barazimet / bashkérendimet bankare, oraret ¢ llogarive t& arkétueshme
dhe t& ardhurave té& shtyra pér t¢ mbéshtetur bilancet e paraqitura né listén e bilanceve:

1. Pasurité

1.1 K&to llogari do t& pérfshijng t€ gatshmet, parat€ e iméta (petty cash), parapagimet, t€ pa
prekshmet / jo materiale;

1.2 T# gatshmet-bilancet né llogarité e t€ gatshmeve duhet t& jené né pérputhje me bilancet e
Treguara / paraqitura né barazimet / bashkérendimet bankare pér secilin muaj.

2, Paraté e iméta

Bilanci né k&g llogari gjithmoné duhet t€ jeté i barabarté me shumén maksimale t& t&ré fondit 1€
parave té iméta (patty cash). Shuma aktuale gshté e barabarté me 100.00€;

3. Parapagimet :

Shumat né kéto llogari duhet t& jeng t¢ barabarta me avanset € paguara shitésve / tregtaréve né
fund t& periudhés kontabile;

4. Prona, pajisjet dhe objektet fikse

Shumat né kéto llogari duhet 1€ jené t& barabarta me totalet e gjeneruara nga oraret e audituara @
Zhvlerésimit. Kur bghen blerje shtesé gjaté vitit, n¢ pérputhje me kéto blerje duhet t& freskohen /
azhurnohen bilancet né kéto llogari;
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5. Detyrimet

Kéto llogari pérshkruhen si llogarité e pagueshme, detyrimet tatimore t& pagave, borxhet ndaj t&
tjeréve.

5.1 Llogarité e pagueshme

Bilanci né kétg llogari duhet té jeté i barabart¢é me shumat q& jan¢ borxh ndaj shitésve né fund t€
periudhés kontabél dhe raportit t& vjetérsisé;

5.2 Detyrimet tatimore té pagave

Shumat né kéto llogari duhet té jeng t& barabarta me shumat e mbajtura t& pagave t& punétoréve si
dhe gjithashtu edhe me pjesén e shpenzimit 1 punédhénésit pér até periudhg, qé nuk é&shté
zvogéluar akoma, e & i paguhet Administratés Tatimore t& Kosovés (ATK);

5.3 Borxhet ndaj té tjeréve

Nése ckziston ndonjé shumé g& éshté borxh ndaj € tjeréve né fund t& periudhés, atéheré ato duhet
t& regjistrohen dhe bilanci i sakét dhe t& mirémbahet né librin e llogarive t& pérgjithshme.

6. T¢é hyrat / shpenzimet

Kéto llogari jané pérshkruar si t& hyra nga shitjet, kontributet, anétarésimet dhe linja tjetér ¢
shpenzimit sikurse pagat, tarifat / pagesat konsulencés / késhillédhénésve, etj.;

6.1 Té hyrat e ngarkuara

Né llogarité e ndryshme t& parasé sé gatshme duhet t€ bashkérendohen / barazohen me kérkesat
pér fonde, raportet e financuesve, etj.

7. Llogarité e pagave bruto

Bilancet e llogarive t& pagave duhet t&é shtohen / mblidhen bashkérisht dhe t& barazohen /
bashkérendohen me shumat e raportuara te pagave.

8. Konsultimet / késhillimet

Shumat e ngarkuara duhet & barazohen / bashkérendohen me kontratat.

BLERJET PERMES URDHER BLERJEVE

1. N& rastin kur procedura normale e kompensimit t& faturés nuk &shté e duhur (si p.sh tarifa
postare, paraté e vogla etj), duhet t& plotésohet njé kérkesé pér njé faturé dhe duhet ’1 dérgohet
njé formé e urdhrit ose dokumentacion {jetér nga KE / ZVKE pér miratim;

7. Kérkesat e miratuara t& faturave, duhet t'i dérgohen Menaxherit t& Financave per pagese;

3. N& mungesé t& materialeve mbéshtetése, faturat per blerjet duhet t'i sigurohen Menaxherit t€
Financave pér t'ia bashkéngjitur ato kérkesés pér faturé brenda afatit dyjavor q& nga data e
faturés. '

BLERJET PERMES KARTELES SE KREDITIT
Kartels krediti t& kompanisé mban vetém KE né emrin e tij / saj apo ndonjé punétori fetér me
autorizim & KE. Pér cfarédo rasti t& shirytézimit t€ kartelds sé kreditit g& ngarkon llogaring e
kompanisé, né rast se ajo ngarkes¢ vlerésohet si personale ose e paautorizuar, do t& mbahet
individualisht pérgjegjés personi i cili e shkakton k&té veprim.
1. Shfrytézimi / pérdorimi i autorizuar i kartel€s s¢ kreditit pérfshing:
1.1 Blerjet e biletave t& udhétimit me acroplan ose tren dhe shpenzimet tjera gjaté udhétimeve
zyrtare & autorizuara né ményré € duhur;
1.2 Ngarkesat e banimit dhe ushgimit q& nuk tejkalojné shkall&n & kompensimit t& autorizuar t€
personave né udhétim zyrtar;
1.3 Ngarkesat ¢ giramarrjes s€ automjeteve;
1.4 Qasja né internet;
1.5 Telefonat zyrtar,
1.6 Reprezentacionet e autorizuara né ményre 1€ duhur, né njé shkallg e cila &hté né& pérputhje me
nivelin e pérgjegjésisé s¢ punétoréve ose né emdr & kompanisé dhe brenda kufijve 1€ buxhetit t&
miratuar.
2 Faturat e shpenzimeve duhet 1€ mblidhen dhe dorézohen sé& bashku me njé raport (&€
shpenzimeve né baza javore.

7 nga 16



3. Shfrytézimi i pa autorizuar i kartelés s¢ kreditit pértshin:
3.1 Shpenzimet personale ose jo zyrtare t& ¢farédo lloji;

3.2 Shpenzimet t& cilat nuk jan€ autorizuar n& ményre (& duhur;

4, Ushqimet, zbavitjet, dhuratat ose shpenzime t€ tjera, té cilat jané t€ ndaluara nga:
4,1 Politikat ¢ buxhetit t& kompanisg,

4.2 Ligjet dhe rregulloret qendrore ose lokale;

4.3 Kushtet ose politikat e granteve t€ entiteteve, nga t& cilat kompania pranon fonde.

DOKUMENTACIONI 1 VLEFSHEM PER TE GJITHA BLERJET

Cfarédo 110j 1 blerjeve, duhet t& dokumentohet me autorizimet pér udhgtim, déftesat, individét g€
kané paguar etj., para se ato & konsiderohen si t& autorizuara dhe t& miratohen p&r kompensim si
mé poshté:

1. Banimi (siguro njé faturé té artikuluar nga hoteli g€ jep hollgsité pér ¢do ngarkesé dhe emrin ¢
personit-personave pér té cilét €shté siguruar banimi);

2. Ushgimi / reprezentacioni (siguro njé faturé e cila paraqet ndaras shpenzimin pér ushqimin /
pijet, duke pérfshiré edhe emrat e secilit person pér € cilét &shté siguruar ushqimi ose pijet dhe
qéllimi specifik pér t& cilin &shté rritur ky shpenzim);

3. Shpenzimet tjera (njé faturé nga shitési, e cila jep hollési pér secilin material ose shérbim q&
gshts blerés, pérfshiré kétu edhe klasén, nivelin e shérbimit pér transportin komercial, t&
shogéruar me njé shpjegim pér géllimin specifik, i ¢ili sshté zgjatur pérmes secilit shpenzim);

4. 7ZKFTh do t'i ri kontrolloj t& gjitha kérkesat pér kompensime kundrejt faturave & siguruara dhe
do t'1 llogarisé e do t'i shtypé dhe két¢ dokument do t'ia bashkéngjis formularit t& kompensimit.

SHPENZIMET KAPITALE
Pér 18 gjitha shpenzimet e médha, sikurse jang kompjuterét, inventari, shérbimet e auditimit,
shpenzimet e shtypjes / printimit, etj., duhet & mblidhen tre oferta, para se vendimi pér blerje €
mund t& merret. Né rast se shuma vjetore do & tejkalojé 1,000.00 €, do (& kryhet procesi i
ofertimit dhe shqyrtimit. Té gjitha ofertat, pérfshiré kuotizimet pérmes telefonit, duhet t&
regjistrohen dhe t& mbahen né dosje.
Regjistrimi né kontabilitet:
Debi - Mjetet / BGI,
Kredi - t& gatshmet / BGJ.
Zhvlerésimi kontohet si vijon:
Debi - Zhvler&simi i akumuluar / BGJ,
Kredi - Mjetet / BGJ.
N¢ pasqyrén e té ardhurave ngarkohen shpenzimet operative:
Debi - Shpenzimet e zhvlerésimit / Pasqyra e t¢ Ardhurave PA,
Kredi - Zhvlerssimet e akumuluara / BGJ.

KONSULENTET / KESHILLEDHENESIT
Kontratat me konsulentét do t& pérfshijné njé shkallg dhe orar t& pageses, produktet / rezultatet ¢
parapara, Kornizén kohore pér implementim dhe informata t& tjera, si¢ &shté plani i punés etj. S&
bashku me arsyetimin pér pagesé duhet t€ dorézohet edhe produkti / rezultati pér t’u aktivizuar -
né kompani p.sh. Nése kompania ka kontraktuar shérbimet e njé konsulenti pér 1€ krijuar njé
projekt, njé kopje e versionit final duhet té pérfshihet né dosje.
Rasti i paré kontohet sikurse pagat, ndérsa rasti i dyté kontohet si vijon:
Debi - Shpenzimet ¢ konsulencés / PA Kredi - Konsulenca
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KONTRATAT

Kontratat pér blerjen e produkteve ose shérbimeve t& ngjashme me urdhrin pér blerje, duhet 1€
krijohen dhe mirémbahen pér t'u arkivuar kurdo q& & jeté e nevojshme. Ditari i arkés kontohet
nga Arka Kryesore dhe gdo dité raportohet né Njésiné ¢ Kontabilitetit. Dokumentacioni mbetet
tek Arka Kryesore dhe Njésia ¢ Kontabilitetit. Kontimi behet sipas njésive. Barazimi me arkén
béhet né baza ditore.

Korrigjimi duhet g€ t& béhet me autorizim nga Menaxheri i Financave - ZKFTh ose me vendimin
e tij, implementimin ¢ bén udhghegési i kontabilitetit. Gjithashtu, kontisti i caktuar regjistron
ckstraktin e llogarisé bankare né baza ditore. Sintetika e kontove b&het dhe mbahet nga kontistét.
Barazimi i kontove me Librin Kryesor, béhet né baza mujore. Po ashtu, béhet edhe barazimi i
kontove me Bilancin Provues (Trial Balance). Barazimi i llogarisé bankare me Librin Kryesor,
behet né baza javore.

Kontimi i depos béhet vazhdimisht. Barazimi i depos me Librin Kryesor béhet né baza mujore.
Furnitort regjistrohen nga kontisti caktuar dhe dokumentacioni mbahet né sintetiké dhe analitiké.
Kontistét i bé&né edhe @ gjitha kontimet tjera, permes urdhéresave financiare, pas
dokumentacionit valid t& arritur.

SHPENZIMET
Kompania duhet ta keté t& qarté se ¢ka mund t& trajtoi si shpenzim. Kompania duhet t€ punojé mé
shumé pér (& pércaktuar normativat e prodhimit, té cilat do t'ia mundésojné kompanisé né ményré
automatike pércaktimin e Kostos s& Mallit t& Shitur (kmsh) nga softueri.
Kmsh logaritet né kété ményré: Saldo fillestare e blerjeve + blerjet - stoget né fund t¢ vitit.
Kmsh, giithsesi duhet t& kalkulohet n¢ formé manuale, duke u shérbyer me kété formulg. Derisa
t& krijohen kéto kushte, kompania duhet t'i pérmbahet formulés kontabile pér pérllogaritien e
kmsh. Ajo gshté: sé pari merret gjendja e stogeve né fillim t& vitit (01.01 t& vitit fiskal né vijim)
dhe mblidhet me shumén e t& gjitha blerjeve né vlerén faturale. Kjo shumé e fituar zbritet nga
giendja e stogeve n¢ fund t& periudhés pérllogaritése dhe késhtu fitojmé gj endjen e sakté t€ kmsh.
Kostoja e mallrave t€ shitura, nga kompania konsiderohet shpenzim.
Pérveg kmsh-sé, kompania ka edhe shpenzimet operative, shpenzimet e zhvlerésimit 1€ aseteve
fikse, shpenzimet e interesave bankare, shpenzimet nga shitja apo asgjésimi 1 aseteve fikse apo 1
aseteve 18 tanishme t& kompanisé, shpenzimet nga démtimi i mallit apo skadenca e afatit 1€
pérdorimit, etj.
Shpenzimet e pagave neto, kontributet pensionale dhe tatimin ¢ mbajtur né burim pérmes kontove
adekuate, kmpania i regjistron né shpenzimet operative. Shpenzimet € cilat kompania nuk i fut
pérmes normativave né kmsh, i prezanton né shpenzimet operative. Materiali 1 zyrs, provizionet,
giratg, mikpritja, udhétimet, lejimet per borxhe t& kégija dhe shumé t& tjera, ngarkojné kategoring
e shpenzimeve operative.
Shpenzimet pér pagesat ¢ interesave bankare nuk hyjné né kategoriné e shpenzimeve operative,
sikurse shpenzimet e zhvlerésimeve t€ aseteve fikse, g€ jang kategori e veganté € shpenzimeve.
Kompania mund t& penalizohet gjaté aktiviteteve t& saja me dénime administrative. K&to
shpenzime hyjné né kategoring e shpenzimeve & papranuara dhe nuk e zbresin fitimin para
tatimit, por ato pasi té tatohen & hyrat para tatimit, vetém e zbresin fitimin neto dhe parané ¢
gatshme, njéherit e zvogélojné edhe fitimin e vitit dhe kapitalin e kompanis€, N¢& kategoring e
shpenzimeve operative hyjng edhe shpenzimet e borxheve té& kéqgija.

PROVIZIONIMI PER BORXHET E DYSHIMTA

Shérbimet publike dhe né veganti ato pér furnizimin me ujé, operojné me llogari t& uléta arkétimi.
Kashtu g&, kemi njé zgjatje né kreditimin e tyre ndaj konsumatoréve, deri né disa muaj pér
shérbimet e ujésjellésit dhe kanalizimit. Kjo do t& thoté se cilado shumé mé e vjetér se tre mugj,
supozohet q¢ &shté borxhi i dyshimté. Mu pér kéto arsye, me géllim & paraqitjes sa me (& drejté té
llogarive t& arkétueshme, kompania preferon t& bgjé provizionimin e borxheve té dyshimta, q€
duhet t& nénkuptohet se nuk ka t& bé&j me kurrfarg shlyerje apo amnisti t€ borxheve t& vjetruara.
Rekomandimi pér borxhet e dyshimta &shté né pérputhje me S.K.K. 6.10 njohja e t& hyrave.
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T& ardhurat njihen vetém atéheré kur &shté e mundur q& pérfitimet ekonomike t& pércjella me
transaksione do t& pranohen nga kompania.

Postimi i regjistrimeve né kontabilitet béhet si mé poshté:

Debi — Shpenzimet e borxheve t& kéqija dhe t& dyshimta / PA,

Kredi — Lejimi pér borxhet e kéqija dhe t& dyshimta / BGJ,

Kontabiliteti pér grantet investive dhe operative.

Kompania shpesh &shté pranues i mbéshtetjes financiare nga qeveria, donatorét ose agjencité e
tiera financiare ku kjo mbéshtetje mund t& jeté né mjete financiare dhe jo financiare. Eshté e
réndésishme q& sistemi i kontabilitetit t& pasqyro] pérvetésimin e t& gjitha aseteve fikse dhe t&
gjitha shpenzimeve operative né t& njéjtén ményré pavarésisht nga ajo se nése njé grant &shté
shfrytézuar apo jo.

Kontabiliteti pér asete fikse (donacione) té dhénat i pérfshin€ si né vijim:

Debi - Aseti fiks / BGI.

Kredi - Granti investiv (detyrim afatgjaté) / BGJ, kurse zhvlerésimi i asetit regjistrohet:
Debi - Zhvlergsimi 1 Akumuluar / BGJ Kredi - Aseti fiks / BGJ,

Debi - Shpenzimet ¢ zhvlerésimit / PA,

Kredi - Zhvlerésimi i akumuluar / BGI.

Si shtesé né sistemin e kontabilitetit pér vlerén e zhvlerésimit, kétu duhet té béhet edhe ky
regjistrim:

Debi - Granti investiv (detyrim afatgjat€) / BGJ kredi - T¢& hyrat nga granti investiv / PA.
Kontabiliteti pér grantet operative

Kétu kemi t& b&mé me donacione (grante) si materiale shpenzuese t& cilat ng sistemin e
kontabilitetit regjistrohen si né vijim:

Debi - Stoget / BGJ,

Kredi - Granti investiv (obligim) / BGJ dhe né momentin e daljes s& materialit nga depoja,
atgheré kemi kéto regjistrime:

Debi - Llogaria e shpenzimeve / PA,

Kredi - Llogaritja e stogeve / BGJ, mandej &shté e nevojshme t& béhet edhe njé regjistrim:
Debi - Granti investiv (obligim) / BGI,

Kredi - T€ hyrat nga granti / PA.

Né& qofté se kemi t& b&jmé me donacionet g& kané 1€ b&jng me pagesén e kostove operative,
atéherg pasojné regjistrimet:

Debi - Llogaritja e shpenzimwc,

Kredi - T& hyrat nga granti.

Kompania pérdor dy shkallé & zhvlerésimit: 5% pér kategoriné ¢ ndertesa»e dhe 20% pér asetet
tiera.

Regjistrimet né kontabilitet béhen:

Debi - Llogaria e shpenzimeve / PA,

Kredi - Zhvlerésimi i akumuluar / BGJ.

INVENTARIZIMI

. Pér t& gené e sigurt se &shté shmangur mundésia ¢ evidencés sé pasakté t& inventarit fizik t&
kompanisé dhe refleksioneve né bilancin e gjendjes sé kompanisé né Pasqyrén e t€ Ardhurave dhe
ndryshimet né ekuitet, kompania dhe menaxhmenti i saj cakton komisionin e numérimit fizik.
Komisionin e eméron KE, né pérbérje prej s¢ pakut tre andtaréve.

Pas rikonsulimit t& inventarizimit, kontimi b&het:

Kur gjendja ¢ inventarizimit del mé e vogél se sa ajo sipas llbravc kontabél té kompanisé:
Debi - Shpenzimet ose humbja / PA

Kredi - Fondi i inventarit.

Né rastin kur gjendja faktike né fund té vitit del mé e madhe, kontimi b&het né kété
ményré:

Debi - Fitimi / PA, BGJ, Pasqgyra e Ndryshimeve n& Ekuitet (PNE),

Kredi - Fondi i Inventarit / BGI.
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DEPOJA

Kompania ka depon gendrore, depot ndihmése n€pér njésité operative dhe depon kalimtare.
Depoja mban regjistrimin e stogeve. N& ¢do fund vit kompania béné regjistrimin fizik t€ stoqeve
népér té gjitha depoté. Regjistrimi behet nga njé komision, 1 cili pajiset me fletéregjistra. Nj&
kopje e regjistrit t& ri me stoget faktike n& depo, dorézohet né kontabilitetin e kompanisé (tek
kontisti i ngarkuar me njésiné pérkatése). ZKFTh jep urdhéresén qé ¢ behet rikonsilimi i stogeve,
duke krahasuar regjistrin e stogeve t& udh€hequr nga librat e kompanisé me regjistrin ¢
komisionit, i cili ka numéruar stoget né depo. Diferencat kontohen nga kontisti pérkatés i
kompanisé.

N& qofté se diferenca &shté negative, attheré kjo diferencé regjistrohet n¢ konton e humbjeve,
ndérsa né t¢ kundsrtén, regjistrohet né debing e fitimit. Njéher&sh, ZKFTh hulumton shkaget ¢
ndodhjes s& njé diference té tille.

Pasi ta keté saldon fillestare nga numérimi me komision i stogeve, depoja vazhdon ngarkimin dhe
shkarkimin e deposé né vazhdimési. Kérkesén pér blerjen e stoqeve t€ reja ¢ béjné menaxherét e
kompanisé, t& cilén ¢ miraton KE.

Hyrja e mallit né depo béhet sipas rregullave té caktuara nga kompania pér porosiné me
karakteristikat e artikullit:

-Cmimi i artikullit,

-Sasia e artikullit,

-Lloji, nénlloji,

-Dimensionet,

-Pesha,

-Ambalazhi, ctj.

Porosia preferohet & béhet n¢ formé 1é shkruar. Kur vjen malli né depo, nése duhet t& peshohet,
atéheré ai giithsesi duhet 18 peshohet dhe faturés blerése duhet t'i bashkéngjitet flete d&shmia nga
peshoria;

-Hyrja né depo béhet me flet& deponim, i cili nénshkruhet nga depoisti apo pranuesi i mallit, 1 cili
duhet qé t& sigurohet se ka pasur apo nuk ka pasur porosi;

-Nése ka pasur porosi, at€heré duhet t€ krahasohen sasité, pesha, gmimi pér njési, rabati si dhe
nése ka nevojé edhe pér karakteristikat fizike té€ mallit t& pranuar, afatin e skadencés, etj.;

_Fatura hyrése ose fleté dérgesa (me karakteristika té faturts nése ka nevojé) dhe fleté deponimi i
mallit. Nga njé kopje i dérgohet shérbimit t& kontabilitetit;

-Dalja e mallit né depon tjetér, béhet me fleté dérgesé¢ pérmes depos kalimtare t& formés s¢
kénagshme, e cila mundéson t€ dihet lloji, njésia matése dhe sasia e produktit t& dérguar. Fleté
dérgesa duhet ¢ jeté e nénshkruar nga depoisti q& béné daljen dhe pranuesi né¢ depon fjetér
marrése.

DATA E NUMERIMIT TE STOQEVE
Kompania aplikon datén e fundit t& vitit kalendarik pér numérimin e stogeve, atéheré kur & jeté e
sigurt se gjaté dités nuk do t& keté m¢ hyrje apo dalje t€ stogeve dhe cakton komisionin
numérimit fizik. Komisionin e eméron KE, né pérbérje prej sé paku prej tre anétaréve.
1. N& fleté numérim duhet t& jené t& shénuara emrat e produkteve né formeén mé t€ qarté t&
mundshme, njésité matése, sasia dhe gmimi i kostos s€ stokut;
2. Komisioni i numérimit duhet t& trajnohet paraprakisht nga ZKFTh. Komisioni i numérimit t&
stogeve duhet t& jeté i vémendshém qé t& dijé ¢'i pérdoré pa gabime fleté regjistrat e stoqeve.
Komisioni i numérimit duhet t& kontrolloj me kujdes ¢do inventar se a ka numér inventari apo
nuk ka dhe nése nuk ka, komisioni i numérimit duhet 1€ vendosé numrat e rinjé & inventarit dhe
t'i evidentojé rastet me kujdes pér t& sjellé gjendjen e re faktike né kontabilitet;
3. Komisioni pérdoré metodé & qéndrueshme t& numérimit t& inventarit dhe regjistrimit t€ t€
dhénave né bazé t& rekomandimeve t& marra nga ZKFTh. Numérimi fillon n& parimin e produktit
t& paré t& vendosur né depo, duke vazhduar me & dytin, & tretin, etj. Fillohet né ¢do depo késhtu
népér té gjitha njésité, duke mos 1éné mundésiné e mos numérimit t& ndonjé stoku. Pas
harmonizimit me regjistrin kontabél, nése vérehet ndonjé diferencé e madhe, atéherg duhet g€ njé
ekip tjetér ta rinuméroj até depo né t¢ cilgn jané shfaqur diferenca & médha, pér t’'u siguruar se ka
pasur 1&shime né numérimin fizik t&€ tyre.
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4, 1 gjith¢ inventari i numéruar duhet q€ t€ harmonizohet me regjistrin kontab&l dhe €
regjistrohen diferencat né kontabilitet. Regjistrimet postohen si né vijim:

Debi - Llogaritja e stogeve / BGJ,

Debi - Llogaritja e TVSH-sé sé& paguar / BGJ (kérkesg),

Kredi - Llogaria e furnizuesve / BGJ.

N& momentin e dhénies né pérdorim t& materialeve, postohen regjistrimet:

Debi - Llogaria e shpenzimeve / PA,

Kredi - Llogaria e stoqeve / BGJ

Kontabiliteti i stogeve

Llogarité e stoqeve. kompania i mban sipas metodés s¢é ¢mimit mesatar. Duke pasur parasysh
formén e organizimit t& kompanisé, ekzistojn¢ depo € veganta pér secilén njési pér arsye €
largésisé territoriale. Kontabiliteti material mbahet nga njé zyrtar, t& cilit duhet t'i dorézohet
dokumentacioni edhe nga depot e njésive tiera dhe shénimet nga kontabiliteti material dérgohen
né kontabilitetin financiar, ku sipas procedurés sé ¢do fund viti formohen komisionet pér
numérimin fizik t& stogeve, aseteve dhe parasé s¢ gatshme dhe i gjith¢ materiali i dorézohet
kontabilitetit financiar pér barazim me librat.

AUTOPARKU
Pérveg stogeve, kompania ka edhe mekanizém, i cili né libra i evidentohet si Mjete Themelore né
Funksion. Mckanizmi né librat e kompanisé ka koston historike (n& bazé t© vlerés faturale),
Shvlergsimet e akumuluara dhe vlerén neto t& kétyre mjeteve. Kompania eméron njé komision, i
cili ¢ shpall listén ¢ aseteve g& duhet dalin né shpalljen publike pér shitje — Ankand Publik.
Né rastin kur shitet njé aset i kompanisg, varésisht nga ¢mimi shités, kompania ¢ evidenton né
libra si humbje apo fitim. Kur njé aset shitet me vleré mé t& lartd se sa vlera né librat kontabél,

ateheré né kontabilitet krediton aseti konkret dhe debiton fitimi, kurse né rastin e kundért, debiton
humbja.

PRONA, NDERTESAT DHE PAJISJET
Kompania éshté e obliguar g€ 1€ ket€ regjistér (€ detajuar (& aseteve fikse. Pérderisa kompania ka
pajiset me njé program softuerik adekuat, ajo regjistrin e aseteve e mban né softuerin aktual
(Navision), n¢ t& cilin program softuerik evidentohet data e blerjes s€ asetit, né cilén njési
organizative t& kompanis¢ €sht¢ vendosur aseti, emri i kompanisé furnizuese, vlera bler€se €
asetit dhe si behet pérllogaritja e amortizimit
Regjistri i aseteve pérmban kéto elemente:
Numrin rendor (€ asetit,
-Emrin e asetit,
-Emrin e kompanisé nga e cila €shté bler¢,
-Numrin inventarizues,
-Njésing e kompanisé, né t€ cilén &shté vendosur,
-Datén e blerjes,
-Kostoja historike,
-Grupi zhvlergsucs i shprehur edhe né %,
-Zhvler&simi i grumbulluar,
-Zhylerésimi pér periudhén raportuese t& vitit né vijim,
-Vlera neto,
“Vlerat kumulative t& aseteve sipas kostos historike,
“Vlera kumulative e zhvlerésimit t& grumbulluar,
_Vlera neto kumulative sipas grupeve t& aseteve dhe totalet.
N& ¢do fund vit, kompania formon komision pér numérimin fizik t& aseteve, duke vendosur
qumrin inventarizues t& aseteve dhe gjaté numérimit rivendosen numrat inventarizues pér téré ato
asete, & cilave iu kané ménjanuar numrat inventarizues. Regjistrimi béhet nga njé komision, 1€
cilin e formon KF i kompanisé. Kompania béné evidentimin e numérimit t& aseteve né regjistrat
standard té aplikuar né Republikén e Kosoves.
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Komisioni i sjell ZKFTh-s¢ s& kompanis¢ nj¢ kopje 1€ fletéregjistrimit t& aseteve t& numéruara,
Fletéregjistrimi nénshkruhet nga komisioni. Kontabiliteti i kompanisé béng harmonizimin e
aseteve t& numéruara dhe 18 aseteve t& udhéhequra né kontabilitet, Pastaj, varésisht nga rezultati i
nxjerré kontabiliteti gshté i obliguar g&€ me njé urdhéresé financiare mbéshtetur n€ provat ¢ gietura
nga rezultati 1 numérimit dhe harmonizimit t'i béj¢ kontimet né kontabilitet t& aseteve, duke
harmonizuar gjiendjen e kontabilitetit me até t€ rezultatit t&€ numérimit.

Pas gjithe kélyre procedurave dhe aktiviteteve operuese, ZKFTh i kompanisé njofton
menaxhmentin dhe sipas nevojés edhe BD pér t& gjeturat, veganérisht nése ka devijime nga
evidenca kontabgl.

7KFTh duhet t& njoftohet me shkrim, pérmes njé memorandumi té¢ brendshém pér ¢farédo
ndryshimi pér ndonjé material, statutin e prongs ose pajisjeve. Kjo pérfshin ndryshimet né¢
vendndodhjen, shitjen, hedhjen ose vjetérsimin e artikujve dhe cfarédo blerje ose shitje t&
patundshméris¢. Té gjithé artikujt do (€ kapitalizohen dhe zhvlerésohen sipas ligjeve ne fugi.
Kompania béné numérimin fizik vjetor, etiketon asetet me numrat etiketues (t& inventarizimit) t€
ndértesave dhe pajisjeve t& saj, b&éné harmonizimin e tyre pér t€ gené menaxhmenti i kompanis¢ i
sigurt se kompania nuk ka humbje as kegpérdorim t¢ aseteve dhe as informacion té pasakté
financiar mbi ekzistimin dhe vlerén e pronés, ndértesave dhe pajisjeve. Kompania, harmonizon
pér ¢do vit regjistrin ¢ aseteve n¢ programin softuerik me Librin Kryesor, sipas grupimit €
aseteve.

PERGATITJA E PAGAVE DHE MATJA E OREVE TE PUNES
1. Listat me orét ¢ punés duhet t& pérgatiten nga t€ gjithe menaxheret e njésité e kompanisé dhe
duhet t& dorézohen né sektorin financiar te zyrtari i pagave. Orét e punés duhet t& shkruhen né
baza ditore. Né rast se ka ndonjé gabim g& duhet t& pérmirésohet / korrigjohet menjéheré ose
gjaté muajit né vijim, atgheré njé linjé duhet t& shkruhet mbi até vend ku éshté gabimi dhe duhet
t8 regjistrohen informatat e korrigjuara, si dhe t& vihen inicialet ¢ personit i cili e ka beré
korrigjimin;
2. Listat e oréve (& punés duhet t& pérfshijné kohén specifike t& shpenzuar né secilén njési
organizative;
3. Listat e oréve t& punés duhet t& nénshkruhen nga mbikéqyrési 1 hartuesit t€ listave;
4. Té gjitha listat e aprovuara duhet t& dorézohen tek zyra e financave e cila do t'i verifikojé dhe
krahasojé listén e dorézuar t&€ oréve t&€ punés me shénimet e urdhéresave;
5. Zyrtari i pagave do (& procedojé kohén / orét e punuara dhe do t& raportojé kéto informata tek
Menaxheri i Financave;
6. Informatat e raportuara duhet t& pérfshijné:
6.1 Orét e punés, sipas qendrave t& kostos,
6.2 Pushimet, mjekésore ose orét personale 1€ shfrytézuara dhe t& fituara.
7 Menaxheri i Financave duhet t& shqyrtoj fagen e pérmbledhjes s¢ pagave t& pérgatitur nga
nérllogaritési | pagave brenda sherbimit (& kontabilitetit pér ndonjé pagesé t& papérshtatshme.
Kalkulimi dhe regjistrimi i pagave
Kalkulimi i pagave
Debi shpenzimet e pagave / Pasqyrae (e Ardhurave (PA),
Debi Ushgimi / PA,
Debi kontributi 1 punédhénésit / PA,
Kredi pagat e pagueshme / BGJ.
Pagesa e pagave
Debi - Pagat e pagueshme / BGJ,
Kredi - Llogaria bankare / BGJ.
Pagesa e tatimeve té€ pagave
Kompania béné llogaritjen dhe pagesén ¢ tatimit né burim ng& t& ardhurat personale t€ t&
punésuarve pér ¢do muaj. Regjistrimet duken né momentin e llogaritjes.
Debi - Tatimi né paga / BGI,
Debi - Kontributi,
Kredi - Llogaria bankare / BGI.
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Politikat tarifore

Organi pérgjegjés per miratimin e tarifave t& shérbimit &sht& Autoriteti Rregullator pér Shérbimet
e Ujit (ARRU). Kompania ofron t& gjitha t& dhénat e nevojshme permes formularéve t& caktuar
nga ARRU dhe pas miratimit nga BD t& kompanis¢ dérgohen pér miratim né ARRU. Pas
miratimit, kompania &shté e obliguar q¢ faturimin ta b&jé konform kétij vendimi.

Politikat tatimore

Kompania éshté e regjistruar prané organit kompetent dhe disponon me kéto certifikata:
-Certifikatén ¢ Numrit t& Regjistrimit t& Biznesit (NRB),

-Certifikatén e tvsh

-Certifikatén e Numrit Unik Identifikues (NUI) dhe

-Certifikatén e Numrit Fiskal (NF).

Megenése Eshté e regjistruar né TVSII, kompania e bén faturimin me tvsh dhe pér ¢do muaj bén
harmonizimin e librit t& shitjeve dhe librit t& blerjeve.

Regjistrimi béhet si né vijim

Debi - Llogarité ¢ arkétueshme / BGJ,

Kredi - T& hyrat nga shitja / PA,

Kredi - tvsh.

Blerjet me tvsh regjistrohen

Debi - Shpenzimet / PA,

Debi - Kérkesa pér tvsh e paguar / BGJ,

Kredi - Llogarité e pagueshme /BGI.

Pagesa regjistrohet si né vijim

Debi - Tatimi i pagueshém (pér pjesén ¢ arkétuar, minus kirkesat pér Debi-tvsh e paguar / BGIJ
Kredi - Paraja / BGI.

RAPORTIMET FINANCIARE
Pasqyrat mujore né baza krahasuese jané t€ vlefshme pér menaxhmentin e kompanisé pér t& paré
mospérputhjet ¢ ndryshme eventuale dhe sidomos ato t& médhaté nga shumat buxhetore.
Variacionet ¢ médha nga shumat e buxhetuara duhet t& shpjegohen me shkrinw. Pérgatitja €
raportit mujor financiar né bazé kohore shérben pér t'i ofruar menaxhmentit informacion
financiar mé ¢ kompletuar dhe pér t€ krahasuar me planin e miratuar nga kompania dhe
njéherésh pér ta krahasuar periudhén vijuese me até 1€ vitit t€ kaluar.
Kompania pérgatit dhe ia dor€zon raportin tre mujor ARRU-s€, nga i cili raport krijohet
fotografia financiare e kompanis€. N& fund té vitit fiskal kompania dorézon deklaratén vjetore me
pasqyrat financiare. Né ARRU dorézon edhe raportin vietor financiar, saktésing e t& cilit e
vérteton auditori i ARRU-s&. T& hyrat, n& raportin e ARRU-sé paraqiten s& bashku. Gjithashtu
edhe né raportin mugjor, i cili i dorézohet ARRU-s&, t& hyrat nga uji i pijshém dhe ujérat e zeza
paragiten si e hyré e pérbashket.
Kompania pérgatit raporte t€ rregullta mujore dhe tre mujore pér menaxhmentin ¢ kompanisé. N&
kéto raporte t& menaxhmentit paraqiten dhe shqyrtohen:
-Uji i prodhuar,
-Uji 1 faturuar,
-Uji i pa faturuar — UPF / Humbjet e ujit.
-Konsumatorét e regjistruar,
-Konsumatorét e taturuar,
Faturimi i pérgjithshém dhe sipas sipas kategorive ckonomike,
-Faturimi nga shérbimet tjera,
-Arkgtimi 1 pérgjithshém dhe sipas kategorive ekonomike,
_Shkalla e arkétimit t& pérgjithshém dhe sipas kategorive ekonomike,
-Shpenzimet operative pa amortizim,
-Shpenzimet jo operative (investimet kapitale),
_Stornimet - shlyerjet e borxheve t& konsumatoreve,
-Shlyerja e obligimeve ndaj furnitoréve,
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-Paraja e gatshme n¢ arké dhe banké - (BGJ),
-Llogarité e arkétueshme,

-Llogarité e pagueshme,

-Numri i punétoréve,

-Efikasiteti i stafit,

-Norma e mbulesés s& punés,

-Shpenzimet operative pér konsumatorg,
-Tarifat ¢ shérbimit.

Politikat e kontabilitetit t& kostove

Kompania udhgheq me njé politiké t& kostove operuese t& térésishme t& t& gjitha produkteve.
Politika ¢ aplikimit t& kostove implementohet nga Departamenti Operativ dhe Departamenti i
Financave. Né kosto, kompania kalkulon kostot direkte dhe indirekte. ZKFTh &shté pérgjegjés
pér krahasimin e kostove. Kompania, né vazhdimési shikon mundésiné e vendosjes dhe
implementimit t& kostove reale dhe sistemit shqyrtues € kontrollit. Menaxhmenti i kompanis¢
duhet q& t& jet¢ i sigurt se operon me kostot ¢ vérteta & operimeve.

Kompania, n& vazhdimési duhet t& b&jé pérpjekje pér praktikat mé adekuate t& kontabilitetit t€
kostove t& kombinuara me kontabilitet e automatizuara t& kostove, t€ raportimit t€ punés dhe kéto
duhet t& implementohen, né ményré qé t'i ofrohen menaxhmentit t& dhéna t& besueshme.

Pranimet dhe pagesat né para té gatshme

Kompania duhet t'i pérmbahet parimit t& pranimeve me dokumente burimore. Cdo pranim i
mallit, pérvec faturés s¢ pranuar, duhet t€ pranohet me déshming e fletépranimit. Personi
pérgiegjés né depo duhet ta nénshkruaj fletépranimin né t& cilin dokument pérshkruhet loji i
mallit t& pranuar, data e pranimit, njésia matése, sasia dhe ¢mimi hyrés i mallit né depo.

N& qofté se pagesa &shté béré né t€ gatshme, atéheré pagesa duhet t& regjistrohet né fleté
urdhéresén ,,DALJE NGA ARKA”, t& nénshkruhet nga arkétari 1 kompanisé, si dhe nga personi, i
cili i pranon paraté. Njé kopje e fleté urdhéresés i dérgohet kontabilitetit pér t’u regjistruar né
ditarin e arkés né programin softuerik. Arkétari i pércjellé t& dhénat tek kontisti 1 njésisé
pérkatése.

Kompania b&n harmonizimin ¢ ditarit t€ arkés me Librin Kryesor, si dhe harmonizimin e Ditarit
t¢ Arkés me bgj. Bilancin Vértetues dhe Pasqyrén e Rrjedhés s¢ Parasé, ZKFTh duhet t&
sigurohet se (& dhénat jané @ qéndrueshme né t¢ gjitha pasqyrat ¢ sipér cekura.

Kompania, né baza ditore béng regjistrimin e parase s¢ gatshme té t& gjitha llogarive bankare
pérmes ekstrakleve bankare. Po ashtu, behet harmonizimi i parasé s& gatshme t& llogarive bankare
me Ditarin e Arkés, me bgj, Librin Kryesor dhe Bilancin Vértetues.

Librat dhe regjistrimet tatimore - tvsh-ja

Kompani, né baza javore béné harmonizimin e Librit (& Shitjeve dhe Librit t& Blerjeve me Librin
Kryesor. Kompania vjel tvsh-né dhe evidenton tvsh-n€ né libra. Téré shumén e faturés sé blerjeve
nga subjektet t& cilat nuk jané t€ regjistruara me tvsh, kompania e trajton si shpenzim, duke mos
llogaritur tvsh-né. Ndérkaq, blerjet me tvsh, kompania i regjistron ng librat e kompanisé né até
ményré qé viera ¢ faturés regjistrohet si shpenzim tek blerjet, ndérkaq tek shitjet vlera ¢ faturés
regjistrohet si hyrje nga shitjet, kurse pjesa e tvsh-sé regjistrohet si obligim i tvsh. N& fund t&
muajit b&hen llogaritjet sipas ligjit aktual 1& tvsh-s&.

Llogarité e Arkétucshme

Kompania pérgatit rregullisht vjetérsimin e llogarive 18 arkétueshme, duke béré késhtu t& lehté
gjiurmimin e paguesve (& ngadalshme. Identifikimi 1 pa vonuar i problemeve rezulton né rrjedhje
mé t& shpejté t& parasé. Gjaté shitjeve, kompania duhet t€ béjé vietérsimin e llogarive t@
arkétueshme. Llogarité e arkétueshme duhet 1€ selektohen sipas vjetérsisé né bazé t& ligieve né
fugi.

Pas selektimit & llogarive t& arkétueshme, kompania duhet ti shqyrtoj kéto llogari dhe t& aplikojé
provizionimin e tyre. duke u mbéshtetur né politikat dhe procedurat pér menaxhimin e borxheve.
Vlerésimi gjith¢pérshirés dhe objektiv 1 kérkesave pér llogarité e arkétueshme q& nuk jang
arkétuar, duhet t& béhet né bazé rutinore dhe me kohg, né meényr€ q€ t& sigurojé qé& provizioni pér
llogarité e dyshimta ¢shté adekuat.
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Pérpunimi dhe sistemimi i t& dhénave

Kompania duhet 1& angazhohet né vazhdimési pér ta ndértuar pérdorimin dhe kontrollin e
sistemeve t& ndryshme té€ pérpunimit t€ t& dhénave 1€ kompanisé. Kompania duhet g& t€ keté
server, né t& cilin ruhen t& dhénat.

Kompania, duhet Uju pérmbahet disa rregullave t¢ sistemit informativ, i cili duhet t& pérsoset me
rregulla dhe procedura t& gasjes ndaj pajisjeve kompjuterike Pajisjet kompjuterike duhet g€ t&
vendosen né vend t& pérshtatshém dhe & sigurt. Duhet krijuar kushte t& pérshtatshme ambientale,
duke pérfshiré ndrigimin dhe temperaturén adekuate.

Duhet t& pércaktohen persona t€ caktuar, t€ cilét mund té kené gasje n& kompjuterét me databaz¢
t& kompanisé. N& njé kompjuter mund t€ gasen aq pérdorues (operatoré t€ hedhjes s€ 1€ dhénave)
sa vleréson ZKITh.

Aktivitetet e pérditshme procesuese té sistemit

Kompania i ndané pérgjegjésité sipas nevojave dhe sipas pérgatitjes profesionale € pérvojés né
puné. Punétorét ¢& hedhin t€ dhénat né programin softuerik né fund t& orarit jané t& obliguar q¢ t&
b&jné njé kontroll 1& punés, né ményré gt te pérmirésohen t& dhénat e futura gabimisht.
Gjithashtu, né cdo fund javé secili hedhés i t& dhnave sshté i obliguar qé ta b&jg harmonizimin e
tyre me Librin Kryesor.

Deklaratat e politikave fiskale

1. T# gjitha llogarité ¢ parave t€ gatshmeve, pronc e kompanisg, do & mbahen n& ato institucione
financiare q& jané siguruar nga Banka Qendrore;

2. N& asnjé rrethant nuk do té& jepen avance t€ pages pa autorizim t& KE,;

3. Nuk do t& jepen avance pér udhétime, prvec né rrethana t& vecanta dhe vetém atéhere kur
miratohet nga KE apo ZKFTh. Kthimi i parave (kompensimet) do té paguhen me rastin ¢
raportimit t& ploté (& shpenzimit, pérmes t€ formularit zyrtar t& kompanisé dhe brenda orarit t&
zakonshém & kompensimeve;

4. Cilido artikull g& kalon vlerén e 50.00 € dhe q& 8shté pranuar pérmes donacionit, do t&
regjistrohet né librat dhe shénimet e kompanisé;

Udhézuesi hyn ué fuqi né ditén e miratimit nga BD i KRU Bifurkacioni sha Ferizaj.

-Bordi i Drej?riive
j'- . ', '.- /
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